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Zeitplan

• - vier Wochen -> Redaktions-Sitzung
• - drei Wochen -> Deadline
• - zwei Wochen -> Layout-Sitzung / Korrekturphase
• - eine Woche -> Druck
• 0   -> Auslieferung



Werkzeuge



Redaktions-Sitzung Gem.-Sekr.
Regina

Sylvia

Pastor Axel

Pastorin Christine
Pastor Johannes

Layout-Sitzung

Stefan

Antje

Harald

Aufgabenteilung: Redaktion/Layout



Planungstabelle

• Redaktions-Sitzung:
-> Ergebnis: Planungstabelle

• Layout-Team:
-> Erstellen der „Beiträge“ in 
layout-e (mit Dummy-Texten)

• Wichtig: 
• Änderungs-Management
• Checkup-Liste für Terminüberschreitungen



Layout-Prozess nach 
Redaktionsschluss



Tipps für 
layout-e

• intern-e statt E-Mail
• „Planungs-Ausgabe“ in layout-e
• Benennungsschema
• „Kommentare“ nutzen
• layout-e für Flyer 

(z.B. 6-seitiger A5-Leporello)
• Autor*innen aus Nachbar-Gemeinden
• Automatisierung Internet-Ausgabe 

(Indesign & Skript)
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